Navod k uzivani
modulu Moje dovolena v systému PAKT

Posledni aktualizace: 13. zari 2022

PAKT je administrativni systém pro spravu personalni a projektoveé
agendy pracovisté UFAL MFF UK (https://ufal.mff.cuni.cz/pakt/).
Jednim z jeho modulti je Moje dovolena pro:

e planovani, zadosti a schvalovani dovolenych a dntii osobniho

rozvoje
o prehledy pracovnich cest.
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https://ufal.mff.cuni.cz/pakt/

Prihlasovaci udaje jsou stejné jako do Zimbry - tj. cast pred ,,0“
z emailové adresy a vase heslo:

Sprdva systému Django

Uzivatelské jméno:

[ J

Heslo:

V levém menu viz Moje dovolena :

Menu: My vacation

* Admin P¥ijmeni Jméno (UKC — osobni &islo)
s Nepiitomnost ) ) _
o Rokytnicen. . Note: data 13 updated each month after the 15th.

) © Moje dovolend | :
o DPichled viech vacation days available'total: 14.00/23.00 (used 79,20 hours; 11,00 days).

s 2020 prehled Planned 21 days and has 4 00 davys left to plan.
» H2020 akce ) )
« OPVVV Learning days available'total: 4/5.
« OP VVV piehled Planned 2 days and has 3 days left to plan.
+ Projelty na wiki
+ Logout New plan
Type: [—— v
Date from: |mm;’dd Iyyyy D|
Date to: |mm;’dd Syyyy D|
Comment:

Needs admin attention: [



V rolovacim menu vyberte typ nepritomnosti (Iovolené, den osobniho
Iozvoje, Iesta), ktery chcete naplanovat:

Menu: My vacation

Admin

Nepiitomnost - i ~
o Rokyticen J. Note: data 1s updated each month after the 15th.

Ptijmeni Jméno (UKC — osobni &islo)

o Moje dovolena =~ . ) <
o Pichled viech vacation days available/total: 14,00/25.00 (used 79,20 hours; 11.00 days).

H2020 piehled Planned 21 days and has 4,00 davs left to plan.
H2020 akce ) ] ) )
OPVVV Learning days available/total: 4/5.

OP VVV piehled Planned 2 days and has 3 days left to plan.
Projekty na wiki

Logout New plan

Type: — v

Date from: _
ate from D (Paid time offDovolena) —
Date to: R (Learning day/Den oscbniho rozveje)

C (Bussiness trip/SluZebni cesta)

Comment:

Needs admin attention: [

D - Dovolena

- 25 dni/ 40 dni (narok Ize ovérit v aplikaci CIS/Verso);

- plan dovolené musi byt vypracovan dle Opatreni dékana ¢. 3/2021 do konce
bFezna pfisluéného roku. V prubéhu roku ho Ize dle potieby ménit;

- v 1. étvrtleti je mozné cerpat dovolenou ve vyjimeénych pripadech, napr.
rodice déti béhem jarnich prazdnin;

- nejvétsi ¢ast dovolené je treba €erpat o letnich prazdninach;

- prevadét dny dovolené do dalsSiho roku je mozné ve vyjimecénych pripadech,
viz Opatreni dékana €. 3/2021.

R - Den osobniho rozvoje (DOR)
- 5 dni pro zaméstnance pri uvazku min. 50 % a po zkusebni dobé;
- neni povinnost dny vyc€erpat, jedna se o benefit zaméstnavatele;
- vybira se po jednom dni, nelze ¢erpat v kuse.

C - Sluzebni cesta - nenahrazuje cestovni prikaz v SIS a neda se schvalit pres
PAKT! Slouzi pouze pro vas prehled a pfehled kolegii zejména v letnich
meésicich.

Poéty dnii dovolené a DOR jsou uvedeny nad planovacim formularem.

V pripadé, Zze vam smlouva na dobu uréitou konci napi. 30. 6., mate uvedenou jen
pomeérnou ¢ast dni dovolené /| DOR. Po prodlouzeni smlouvy se nac¢tou i zbyvajici
dny.


https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-3-2021
https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-3-2021

Vypinte data od / do:

Menu:

Admin
Nepfitomnost

My vacation

P¥ijmeni Jméno (UKC — osobni &islo)

o Rokvtnice n J Note: data 1s updﬁted each month after the 15th.

o Moje dovolena

o Pichled viech vacation days available/total: 14,00/25.00 (used 79,20 hours; 11,00 days).

H2000 piehled Planned 21 days and has 4,00 days left to plan.
H2020 akce ) ) ) )
OP VVV Learning days available'total: 4/5.
OP VVV piehled Planned 2 days and has 3 davs left to plan.
Projekty na wiki
Logout New plan
Tvpe: | D (Paid time offiDovolena) s
Date from:
Date to: October 2022 ~ r L
Su Mo Tu We Th Fr 3a
25 26 27 28 29 30 1
Comment: 5 3 4 5 & 7 8
n 0 1 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22 P
Needs admin attention: 23 24 25 26 27 28 29
30 3 2 3 4 5
Cl Today
Date from| Date to ||T¥ e ora Action
13.07.22 ||13.0722|| R 1 USED
020922 (02.09.22| R 1 -
1301.22 ||18.01.22|| D 4 USED
150322 |[16.03.22|| D 2 USED
020522 ||02.0522|| D 1 USED
120522 |[13.0522|| D 2 USED
230522 ||23.0522|| D 1 USED
11.0722 |[11.0722|| D 1 USED
020822 ||15.0822) D 10 SUBMITTED || Submitted to Human Resources department, no action allowed.
18.09.22 (20.09.22| C 2 |PLAN




Kliknéte na tlaéitko ;

Menu: My vacation

* m P¥ijmeni Jméno (UKC — osobni &islo)
¢ Nepfitomnost - i ~ a
o Rokymicen J. Note: data 1z updated each month after the 15th.

o Moje dovolena

o Pichled viech vacation days available/total: 14,00/25,00 (used 79.20 hours; 11,00 days).

» H2020 prehled Planned 21 days and has 4.00 days left to plan.
e HI020 akce . ] ) .

e OPVVV Learning days available/total: 4/5.

s OP VVV pichled Planned 2 days and has 3 days left to plan.

¢ DProjekty na wiki

» Logout New plan

Type: | D (Paid time offfDovolena)

Date from:
Dateto:  [@iz/zen O

Comment:

Needs admin attention: [

) (S

Date from|| Date to ||Type|Davs used” State Action
13.07.22 ||13.0722|| R 1 | USED
02,0022 |02.0922|| R 1 |_‘
|3o122 180122 D | 4 |uUseD |
150322 ||16.0322|| D 2 USED
020522 |[02.0522] D 1 USED
12.05.22 ||153.0522|| D 2 USED
230522 |[23.0522|| D 1 USED
11.07.22 |[11.07.22|| D 1 USED
020822 || 150822 D 10 SUBMITTED || Submitted to Human Resources department, no action allowed.
18.09.22 |120.09.22| € 2 ||PLAN




V tabulce nize se objevi novy radek a v kalendari jsou

oznaceny . Tim jste si dovolenou / DOR pouze .
V okamziku, kdy chcete svij plan uskutecnit (tj. vybrat si dovolenou
/| DOR), musite pozadat o schvaleni - viz tlacitko Request approval:

Menu: My vacation
¢ Admin Piijmeni Jméno (UKC — osobni &islo)
» Nepfitomnost

o Rolkutnice n. J. Note: data is updated each month after the 15th

o Moje dovolend . -
o Pichled viech vacation days available/total: 14,00/25,00 (used 79,20 houss; 11,00 days).

H2020 pichled Planned 24 days and has 1,00 days left to plan.
H2020 akee .
OPVVY Learning days available/total: 4/5.

OP VVV piehled Planned 2 days and has 3 days left to plan.
Projekty na wiki

Logout New plan

Type: | — v
Date from:
Date to:

Comment:

Needs admin attention: [

Date from| Date to | Type||Days used State Action
13.0722 ||13.07.22| R 1 | USED
020022 020922 R 1 ‘_|
13.0122 ||18.01.22| D 4 | USED
150322 ||16.03.22| D 2 | USED
020522 (020522 D 1 | USED
120522 ||13.0522| D 2 | USED
230522 (230522 D 1 | USED
110722 ||11.0722| D 1 | USED
020822 ||150822|| D 10 SUBMITTED || Submitted to H sources department, no action allowed.
091022 | 121022 D 3 PLAN [Request approval | [ Remove |
180922 |20.09.22| € 2 |PLAN
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View all



Stisknutim tlaéitka |Requestapproval| se vase za
preposle ke schvaleni pani reditelce a
zlutou (v radku i v kalendari):

Menu: My vacation
¢ Admin P¥ijmeni Jméno (UKC — osobni &islo)
» Nepiitomnost

o Rokytnicen J. Note: datais updﬁted each month after the 15th

o Moje dovolend . -
o Piehled viech vacation days available/total: 14,00/25.00 (used 79,20 hours; 11,00 days).

H2020 piehled Planned 24 days and has 1,00 days left to plan.
H2020 akee
QP VYV Learning days available/total: 4/3.

OP VVV pichled Planned 2 days and has 3 days left to plan.
Projekty na wiki
Logout New plan

Type: | ———e -
Date from: mm/dd/yyyy O
Date to:

Comment:

Needs admin attention: [J

dost o dovolenou / DOR
se zmeéni na

Date from| Date to ||Type|Days nsed| State Action
130722 |[13.0722 R 1 USED

02.00.22 | 02.09.22 R 1 ‘-‘

130122 |[180122( D 4 USED

150322 (16.0322| D 2 USED

020522 (020522] D 1 USED

120522 |[13.0522( D 2 USED

230522 (23.0522| D 1 USED

11.07.22 (110722 D 1 USED

02.08.22 |[15.0822( D 10 || SUBMITTED sitted to Human Resources department, no action allowed.
091022 (121022 D 3 PENDING
180922 |[200922( C 2 PLAN

1 23|45 6 7 891011 12)13] 14| 15| 16| 17

18][19 20 [21 ][22 23 ][ 24 [ 25] 26 | 27| 28][ 29 | 30 || 31
1 D|D D|D L]
2 | | [ |
3 D[ D L L]
: 5 5 |
5 D D] D D ]
G [
7 s|[s D R ]
8 [D] D] D D[D[D[D]D D 1]
o [ || cc s ||
10 Dl[D]D 5 ]
1 s | |
12 5 ]
View all




Po schvaleni obdrzite e-mail s vyrozuménim

Vacation approved 2 September, 2022 13:44

From: [ vacation@ufal.mff.cunicz
ﬁx[l n

Your request for vacation (62.69.2022 - ©2.89.2822) was approved by doc. Mgr. Barbora Vidové Hladka, Ph.D.

a barva v radku i v kalendari se zméni na tmavé zelenou. Do konce
meésice, dokud neni dochazka odeslana na zameéstnanecké oddéleni,
Ize dny editovat. Po se barva meéni na

a po vyplaceni mzdy za prislusny meésic se objevi barva seda, ktera je
definitivni.

Vysveétleni barev:

PLAN - sluzebni cesta;

PLAN - plan dovolené /| DOR;

PENDING - odeslana zadost o schvaleni dovolené /| DOR;

_ — zadost o dovolenou / DOR schvalena;

SUBMITTED - odeslano ve vykazu na zaméstnanecké oddéleni, tento
pocet dni bude Z0 evidovat; slouzi k pripadné kontrole, pokud
by zaznam neodpovidal vyplatnici / systému Verso (viz nize);

USED - zauctovana a vyplacena mzda.

Barvy pismen v kalendafi - modra podtrzena je pouze do doby, kdy je
mozné dany zaznam editovat. Jde o link, uzivatel mize pismeno
prokliknout. Kdyz jiz zaznam nelze zmeénit, link zmizi, a barva pisma
je éerna.




Verso

-

a) prihlaseni

&« -5 C 8 mffcunicz

* O

Pfijimatky Formulife Pracovisté Operatni programy UK

MATEMATICKO-FYZIKALNI
Hledat Q A

FAKULTA

Univerzita Karlova
ss |os (ess B | e g SR

FAKULTA STUDENTI UCHAZECI VEREJNOST VEDA A ZAHRANICI SPOLUPRACE VNITRNI ZALEZITOSTI

Prihlasit @

# O

Pijimacky Formulafe Pracoviité Operaini programy UK

MATEMATICKO-FYZIKALNI
FAKULTA Hledat Q -
Univerzita Karlova

sis||cis | ess| | BEH B & 25

VEREJNOST VEDA A ZAHRANICI SPOLUPRACE VNITRNI ZALEZITOSTI

FAKULTA ° STUDENTI ° UCHAZECI

Prihlasit @

MFFUK >  Vnitinizdlefitosti >  [Tasluzby >  Informatnisystémy >  Centralizovany IS

- P
CIS - dvodni informace
Doporucujeme si precist text na této strance diive, ne? zacnete CIS pouZivat. Najdete zde odpovédi na nékteré otazky, které vas pii pouzivani CIS mohou
napadnout.

Pokud uZ |CIS viechno vite, mlZete se do néj rovnou piihlasit.

PRIHLASIT DO CIS £

%

€ > € @ idpcunicz/casflogin?service=https%3a%21%2fcis.mff.cuni.cz%2ffcqi%2fversofpl%3tfname%3dHome

Single Sign-On

Central Authentication Service

Aplikace UK

mobecna aplikace pouzivajici HTTP, HTTPS a IMAPS protokoly.

Q@ Enter Username & Password

Username:*

Password:* n
LOGIN

27 Forgot your password? @ Need help?

For security reasons, please log_out and exit your web browser when you are done
accessing services that require authentication!

Five unsuccessful login attempts will lock your account for twenty minutes




b) dovolena a vyplatni paska

- je potieba pocitat s tim, Zze ¢erpani dovolené se zde
objevuje s urcitym zpozdénim (cca 10. nasledujiciho mésice),
takze uprostred nebo na konci meésice jsou udaje spis jen
orientac¢ni. Pokud vam v prubéhu roku konéi smlouva na dobu
urcitou, je uvedena jen pomérna c¢ast dovolené. Zbytek se
ukaze po prodiouzeni smiouvy.

Vyplatni paska - k vyplatnim paskam se dostanete po zadani
PINu, ktery si zvolite pri prvnim prihlaseni (po roce vas systém
vyzve k zadani nového PIN). Zapomenuty PIN vam resetuje
pan Jancak ze zaméstnaneckého oddéleni.

< [&] @ cis.mif.cunicz/fegifversofpl/_TS_15843596997fname=web_index or Y 0 e

UNAMGIISEIRY]  Centralizovany IS - VERSO - verze: 2.6.01 = Odhldsit se
A ; [} - - g s - - -
Lniversits Karlwva Navigacem B Soucast: Matematicko-fyzikalni fakulta, Uzivatel: 3265074233 - Hana KubiStova

Moje sluzby | Administrace | Legislativa | Sluzby fesitelim | Zadanky | Likvidaéni listy | OBD |

Moje sluZoy 15.03.2020/ l ‘

H Prehled ‘ Dovolena Granty a projekty Inventura Moije role Osobni | Publikace | VWyplata Mastaveni | Oblibené

INFORMACE JEN UZIVATELUM FAKULTY Zdroj: Matematicko-fyzikalni fakulta
Druh zpravy Kod : Nazev (text zpravy) Termin (do}) Prilozeny soubor Odkaz na WWW
7PRAVY 7 RSS ZDROJE Zdroj: Matematicko-fyzikalni fakulta

Matematicko-fyzikalni fakulta: Elanky [5]

Datum Zprava

Dé&kan ocenil nejlépe hodnocené pedagogy

00.03.2020 P . - PP A PR - . P - - A
1458 Po Strouhalovske pfednésce a pfed zasedanim védecke rady MFF UK vyhl&sil dékan ocenéni pedagogl, kiefi byli nejlepe hodnoceni ve studentské anketé za zimni
B semestr akademického roku 2019/2020. Ocenéni je spojeno s finanéni odménou z fondu dékana.
Matematik Laszlo Lovdsz pievzal festny doktorat UK
05.03.2020 — . - - . - - o eel e . P .
13:45 Profesor Laszlé Lovasz obdrZel Eestnou védeckou hodnost doctor honoris causa matematickych véd. Titul mu byl udélen za jeho mimofddné celoZivotni védecke

lispéchy v oblasti teorie grafll a kombinateriky, a také za vyznamny pfinos k rozvoji bédani ve spoluprdci s Univerzitou Karlovou.

28.02.2020 | Matfyz opét Uzpéiny v Zebfliku Tydne
14:24 Easopis TYDEM zvefejnil redakéni srovnani vysokych Skol a fakult univerzit

Pallas kraterovand jako . golfovy migek®

21.02.2020 o . . . YT . o R — " S o o
1551 Co planetka, to jiny tvar a velikost. N&které jsou kulaté, jiné naopak proténlé i jinak nepravidelné. V rdmei mezindrodni spoluprace jsme se podileli na pozorovani
B jedné z nejvétsich - planetky Pallas. S piekvapenim jsme zjistili, Ze vypada jako obfi .golfovy micek®. Je sice kulatd, ale povrch mé pokryty mnoZstvim kréter(.
Lauredt Fieldsovy medaile Maxim Kontsevich pfednadel na MFF UK
17.02.2020 . . a o an - P " .
12:53 O vikendu 15-16. Unora se na MFF UK konala konference Derived Categories® u pfile2itosti 60. narozenin prof. Amnona Yekutielino a vyddni jeho stejnojmenné o

10



